Schritt far Schritt Anleitung fur TRAFF-X

(Beteiligungsverfahren (BTV)/ Erinnerungsverfahren) V 1.2.9.0 Baureferat

Im Rahmen der Einfiihrung von TRAFF X erhalten Sie folgend eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung zur
Nutzung des Beteiligungs- / Erinnerungsverfahrens (folgend als BTV bezeichnet)
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3) Anleitung

Hier finden Sie eine kurze Beschreibung des Tools inkl. seines Nutzens und
des Einfuhrungsziels.

Zur besseren Einordnung des eigenen Handelns finden Sie hier eine
Gesamtabbildung des Workflows.

Mit der Schritt-fir-Schritt-Anleitung werden Sie als Beteiligter durch das
BTV in TRAFF-X geleitet. Hierbei werden alle Moglichkeiten im Rahmen
der Beteiligung betrachtet. Dennoch stellt diese Anleitung keine
allumfassende Einweisung in das System dar. Wir empfehlen das
Handbuch in der aktuellen Fassung als Selbststudium durchzulesen, um
einen umfanglicheren Uberblick iber die Anwendung TRAFF-X zu
erlangen.
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TRAFF-X ist eine Anwendung, die referatsiibergreifend das Baustellen- und
Ereignismanagement begleitet. Hierbei werden diverse Anwendungen in
einem Tool zusammengefasst. Eine Visualisierung und eine
Dokumentengenerierung sind bzw. werden in dieser Anwendung integriert

sein.

Zu Beachten ist, dass die Begriffe Beteiligungsverfahren und das
Erinnerungsverfahren identisch verwendet werden. Im Folgenden werden

diese als BTV abgekdurzt.
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Beteiligungsverfahren — TRAFF-X Antrag - 00002/20220920/07319/08089 - #OjGBiymEfQXAnXDmE1kqaQ==

echensondernutzung $ Allen antworten | v

tkbau.btv.bau-er; pflicht1-2.tkbau.btv.bau-er ¥

Projekttitel: Antrag auf TK-BaumaBnahme (20.09.2022 12:43:34)
Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei tibermitteln wir Ihnen die Antragsunterlagen im Zuge eines Beteiligungsverfahrens. Wir bitten Sie um Stellungnahme!
Antragsdetails entnehmen Sie bitte der Anfrage und dem Anhang.

Um lhre $eliergrerrearragerenanrorerrSicisiieuircketisertes=TREERSystem,
Klicken Sie hier, um direkt zur Anfrage weitergeleitet zu werden.
Sollten Sie keinen TRAFF-X Zugang haben, antworten Sie direkt auf diese E-Mail. Anhange kénnen Sie dem E-Mail beiftigen.
Vielen Dank im Voraus.

Pflichtbeteiligte TK-BaumaBnahme
Frist: 21.10.2022

Anfrage: Bitte duBern Sie sich bis zu oben angegebenem Datum. Verspatet eingegangene Stellungnahmen kénnen unter Umstanden nicht mehr berticksichtigt werden. Bei Fragen zu dem Erinnerungsverfahren wenden Sie
sich bitte an unser Gruppenpostfach unter tz5.bau@muenchen.de. Vielen Dank.

Ein Sachbearbeiter hat einen Vorgang
gestartet und fordert Sie zur Abgabe einer
Stellungnahme auf. Im Normalfall erhalten
Sie eine E-Mail. Durch Anklicken des
Links werden Sie zur Anwendung

» 1 RAFF-X* weitergeleitet.

Sollten Sie Uber eine LDAP Kennung
verfligen werden Sie direkt in das System
geleitet.

Alternativ kbnnen Sie im Anhang der E-
Mail den ursprtinglichen Antrag betrachten
bzw. prifen und eine Antwort per E-Mail
verfassen.
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Startseite

Im Regelfall werden Sie via Single Sign-on
ohne weitere Anmeldung in das System
weitergeleitet. Sollte es hierbei Probleme
geben, werden Sie gebeten lhre
Anmeldedaten von Windows erneut
einzugeben.

Sie werden ohne Umwege in den Vorgang
weitergeleitet.

Sollten Sie als interner Beteiligter keine
Berechtigungen im System haben,
beantragen Sie bitte einen TRAFF-X-
Zugang Uber das entsprechenden
ServiceNow-Ticket.

Sie erreichen das System TRAFF-X auch
Uber die URL

https://traffx. muenchen.de/permits/ und
Klick auf ,Login®.
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Login

BayernPortal

Als externer Beteiligter werden Sie zur
Anmeldemaske ,LHM EXTERN*
weitergeleitet. (siehe folgende Seiten)
Sollten mehr als eine Moglichkeit der
Anmeldung bestehen, werden Sie zuerst
gebeten, die Anmeldungsdienst
auszuwahlen.

Verwenden Sie bitte hier den rechten
Button ,LHMextern*.
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kjpgeﬁhguptstadt Bitte geben Sie lhre
g Anmeldeinformationen fiur Ihre LDAP
LHM EXTERN Kennung ein. Hierbei handelt es sich um

die LHM Kennung (Beispiel: Ihm12345)
plus das von lhnen vergebene Passwort.
Sie werden danach zur Eingabe der Zwei-

Anmeldun Pt P
et I S Wege-Authentifizierung aufgefordert.

Miunchen.
Digital. Erleben.
#MuenchenDigitalEdeben
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LHM EXTERN

Deutsch v

Code. Nun wird das ben:
nicht erhalten haben, wenden Sie sich bitte an lhre Kontaksperson bei der
LHM

Anmelden -

#MuenchenDigitalErleben

Bitte geben Sie die Daten aus der Zwei-
Wege-Authentifizierung ein. Sie werden
danach zum Vorgang weitergeleitet.
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Wenn Sie nicht Gber den Link in das
System gelangt sind, finden Sie die

betreffende Malknahme uber ,Anfrage auf
Stellungnahme®.
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= Ol Wahlen Sie den entsprechenden Antrag
Anfragen auf Stellungnahme aus. Klicken Sie auf !’Aktionen“ und
wéhlen Sie Ihre gewinschte Antwortoption

buche | a (Suchfeld : i , Lage, Stadt, au S
O Mehrstufi fahren [ Beantwortete Anfragen anzeigen Beteiligungsverfahren wahlen ENREREANFRAGENBEAN o
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(| 00002/20220909/07263/08033 | 20220909_1 Antwort ausstehend 07.11.2022 Antrag auf TK-BaumaBnahme Mr. X Mr. X
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14 < 1 @ (] » 100 v Eintrage pro Seite
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Hinweis: Diese Zeile betrifft Sie als Beteiligten nicht.
Die genannte Anzahl (in diesem Falle 4) beschreibt alle
offenen Beteiligungen (also Sie und andere) und ist fiir
den Sachbearbeiter relevant.

Hinwels: Den
urspriinglichen Antrag
finden sie unter
L+LZusammenfassung*

@ Stellungnahmen ¥

Legende n

Projekt: Antrag auf TK-BaumaRnahme (20.09.2022
12:43:34)

Aktenzeichen: 00002/20220920/07319/08089 Status: Begn
Antragsteller : Schritt- fir Schrittanleitung BTV/Erinnerungsverfahrel et
Auftraggeber : Schritt- fiir Schrittanleitung BTV/Erinnerungsverfahre l l
Erfasst durch : Kumke_sb.bau Betti (b.kumke_sb.bau@tempr.email)
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4 [ Antraz.auf TK-RaumaRnahme (20,09, 2022 124334111

4. O Zusammenfassung : Antrag auf TK-BaumaBnahme [voraussichtlicher Zeitraum : 20.09.2022 - 20.09.2023] a
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In der Zusammenfassung in der linken
Baumstruktur finden Sie alle hinterlegten
Informationen zum Vorgang.

Daruber hinaus kénnen Sie die Lage des
Vorhabens in der Karte einsehen.

Durch einmaliges Klicken auf die Tatigkeit
oder die Strale zoomt TRAFF-X zur
MalRnahme.

Im Baum ist Ihr Knoten zur
Abgabe einer Stellungnahme
rot eingefarbt.
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Es 6ffnet sich ein Overlay-Fenster zur
Eingabe der Stellungnahme.
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A Wahlen Sie einen Antworttyp aus (,Ohne
Einwand®, ,Mit Auflagen®, ,Mit Einwand").
= ! Wird ein Einwand gesetzt, erfolgt die

T e — b9 Klarung wie zuvor auRRerhalb des

Systems. Nachdem diese erfolgt ist,

mussen Sie im Vorgang diese Klarung

o~ erganzen (Anm.: Die Stellungnahme wird

b erneut beantwortet. Hierbei werden Sie

gebeten den urspringlichen Text zu

SR erganzen und nicht zu tberschreiben.

| Prozessual springen Sie wieder in die

V< Aktivitat ,Vorgang aufrufen und

R informieren)*
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A Beflllen Sie die Textfelder sofern

W) erforderlich. Hierbei nutzen Sie bitte bei
f der Stellungnahme das obere Feld.
LR ‘ .L. .....
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In diesem Dropdownfeld kdnnen Sie im
Anschluss Dateien anhangen und
verwalten.

,Durch betatigen des Buttons ,,Anfrage
beantworten® schlieen Sie die
Beantwortung der Stellungnahme ab und
Ubertragen die eingegebenen
Informationen an den Sachbearbeiter.
Hinweis: Das Feld ,Speichern® sichert Ihre
Eingaben nur lokal. Es fuhrt nicht zum
Ubersenden der Daten. Daher ist es
(aktuell) deaktiviert.
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Das urspringlich rote Textfeld ist jetzt
einheitlich violett. Hierdurch erkennen
Sie, dass Sie die Stellungnahme
erfolgreich abgegeben haben.



